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ขนัตอนการลงทะเบียน และการเขา้ห้องประชุม E-AGM 
ผ่านช่องทาง Cisco WebEx program 

1. การลงทะเบียน  

  - เมอืได้รับ E-mail จากผู้จดังานประชุม ให้ท่านทําการกด Link (ปุ่ ม Register) ทีแนบใน E-mail เพือลงทะเบียนระบุ

ตวัตนของท่านในการเข้าร่วมประชมุ 

- ระบุชือ , นามสกลุ และ Email จากนนักด Register เพือส่งข้อมลูการลงทะเบียนเข้าร่วมงาน 

 

 
 

- เมอืผู้จดังานประชุมอนญุาตการเข้าร่วมประชมุ จะมี E-mail ตอบกลบั เพือแจ้ง Registration ID และ Webinar 

password ของท่าน พร้อมแนบ Link (ปุ่ ม Join Webinar) ในการเข้าห้องประชมุ 
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2. การเข้าห้องประชุมสามารถทําได้ 2 วิธี คือ ใช้งานผ่าน Web Browser และ ใช้งานผ่าน Desktop application 

     2.1 การเข้าห้องประชุมผ่าน Desktop application  

 - เข้าเมลทีได้รับจากผู้จดังานประชมุ กดปุ่ ม Join Webinar หรือ Link ทีแนบในเมล จะปรากฏหน้าจอ Web browser 

กรณีเครืองคอมพิวเตอร์เคยติดตงัโปรแกรม Webex ไว้อยู่แล้ว  หากต้องการใช้งานโปรแกรม Webex   ให้กด Open 

Webex  จะปรากฏหน้าจอ Join the webinar ให้กรอก ชือ และ email ทีได้ลงทะเบียนไว้ จากนนักด Next  จะปรากฏ

หน้าจอให้ใส ่Registration ID และกด Next  ปรากฏหน้าจอห้องประชมุ กด Join webinar เพือเข้าร่วมประชมุ 

            
 

 
 

กรณีไมเ่คยติดตงัโปรแกรม Webex ไว้ หรือไมแ่น่ใจวา่เครืองคอมพิวเตอร์มีโปรแกรมอยู่หรือไม ่ให้ทําการ download 

และติดตงัโปรแกรม Webex กอ่น โดยเข้าเมลทีได้รับจากผู้จดังานประชุม จากนนักดปุ่ ม Join Webinar หรือ Link ทีแนบในเมล 

จะปรากฏหน้าจอ Web browser ให้กด Download it now  โปรแกรมที Download จะอยู่ทีมมุล่างซ้ายดงัรูป เมอื Download 

เสร็จ  คลิกทีไฟล์และรอจนติดตงัโปรแกรมเสร็จ  จะปรากฏหน้าจอ Join the webinar ให้กรอก ชือ และ email ทีได้

ลงทะเบียนไว้  จากนนักด Next  จะปรากฏหน้าจอให้ใส ่Registration ID และกด Next  ปรากฏหน้าจอห้องประชมุ กด 

Join webinar เพือเข้าร่วมประชมุ 
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- เมอืท่านต้องการแสดงความคิดเห็นโดยการพูดโต้ตอบกบัผู้บรรยาย กด Function Raise hand  เพือยกมือ         

- หากผู้บรรยายอนญุาตให้ท่านแสดงความคิดเห็นจะปรากฏข้อความ Unmute yourself ให้ท่านกด Unmute me รูป 

icon ไมค์เปลียนเป็นสีเขียว    
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Icon ไมค์สีแดง  สถานะไมค์กําลงัปิดและไมไ่ด้รับอนญุาตให้เปิดไมค์ 

   Icon ไมค์สีเขียว   สถานะไมค์กําลงัเปิด ท่านจะสามารถพดูแสดงความคิดเห็นได้ 

- เมอืท่านได้สิทธิการพดูแล้ว ให้กด Lower Hand  เพือให้ผู้ อืนทีต้องการแสดงความคิดเห็นยกมือตอ่ได้ 
  

 
 

- ช่วงการเปิด vote จะมีข้อความส่งทาง Chat โดยปรากฏที icon Chat ตามรูป  ให้ท่านกดเข้า link เพือเข้า

หน้าจอ E-voting อีกครัง 

 

      2.2 การเข้าห้องประชุมผ่าน Web Browser 

-  เข้าเมลทีได้รับจากผู้จดังานประชมุ กดปุ่ ม Join Webinar หรือ Link ทีแนบในเมล จะปรากฏหน้าจอ Web browser 

ให้เข้า Webex  กด Join from your browser  จะปรากฏหน้าจอให้กรอก ชือ และ email ทีได้ลงทะเบียนไว้แล้ว จากนนักด 

Next  จะปรากฏหน้าจอให้ใส ่Registration ID และกด Next  ปรากฏหน้าจอห้องประชมุ กด Join webinar เพือเข้าร่วม

ประชมุ 
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   - เมอืท่านต้องการแสดงความคิดเห็นโดยการพูดโต้ตอบกบัผู้บรรยาย ให้กด Raise Hand  เพือยกมือให้ผู้บรรยาย

เปิดไมค์ 

  - หากผู้บรรยายอนญุาตให้ท่านแสดงความคิดเห็นจะปรากฏข้อความ Unmute yourself ให้ท่านกด Unmute me รูป 

icon ไมค์เปลียนเป็นสีเขียว   
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- เมอืท่านได้สิทธิการพดูแล้ว ให้กด Lower Hand  เพือให้ผู้ อืนทีต้องการแสดงความคิดเห็นยกมือตอ่ได้ 

 
 

Icon ไมค์สีแดง  สถานะไมค์กําลงัปิดและไมไ่ด้รับอนญุาตให้เปิดไมค์ 

   Icon ไมค์สีเขียว  สถานะไมค์กําลงัเปิด ท่านจะสามารถพดูแสดงความคิดเห็นได้ 

  

  - ช่วงการเปิด vote จะมีข้อความส่งทาง Chat โดยปรากฏที icon Chat ตามรูป  ให้ท่านกดเข้าที icon Chat 

ทําการ copy link มาวางที Browser เช่น Chrome, IE, Firefox เพือเข้าหน้าจอ E-voting อกีครัง 

 

      2.3 การเข้าห้องประชุมผ่าน Mobile – ระบบ Android 

-  เข้าเมลทีได้รับจากผู้จดังานประชมุ กดปุ่ ม Join Webinar หรือ Link ทีแนบในเมล จะปรากฏหน้าจอ Web browser 

ให้เข้า Webex ทําการกด Download Webex Meetings หรือกดปุ่ ม Download เพือ download application ผ่าน Google 

play มาติดตงัทีเครือง  
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  -  รอจนติดตงั application Webex Meetings เสร็จเรียบร้อย กลบัไปเปิดเมล Registrations approved และกดปุ่ ม 

Join webinar  เพือเปิดโปรแกรม Webex Meeting ขึนมา พร้อมขอสิทธิการเข้าถงึของโปรแกรม ให้กด Accept และ Allow 

  -  หน้าจอจะปรากฏหน้าให้กรอก ชือ ทีได้ลงทะเบียนไว้แล้ว จากนนักด OK และกด Join  ปรากฏหน้าจอให้ใส ่ชือ 

และ email ทีได้ลงทะเบียนไว้ จากนนักด OK  จะปรากฏหน้าจอให้ใส่ Registration ID และกด JOIN  จะปรากฏหน้าจอห้องประชมุ 

 

 
 

      2.4 การเข้าห้องประชุมผ่าน Mobile – ระบบ IOS 

-  เข้า Link ทีได้รับจากผู้จดังานประชุม จะปรากฏหน้าจอ browser เพือ Join เข้าห้องประชมุ (หากยงัไมมี่ 

Application จะเข้าสู ่Appstore เพือ download Cisco Webex Meetings) 
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  -  รอจนติดตงั application Cisco Webex Meeting เสร็จเรียบร้อย เปิดโปรแกรมขึนมา จากนนักด I Accept  กด 

Join Meeting 

  -  หน้าจอจะปรากฏให้กรอก ชือ และ email ทีได้ลงทะเบียนไว้ และกด Next  ปรากฏหน้าจอให้ใส ่Registration ID 

ตามทีได้รับในเมล และกด OK  จะปรากฏหน้าจอห้องประชุม 

 
   

- เมอืท่านต้องการแสดงความคิดเห็นโดยการพูดโต้ตอบกบัผู้บรรยาย กด icon   จะเปิดหน้าต่างเพือกดยกมือ 

Raise hand   

- หากผู้บรรยายอนญุาตให้ท่านแสดงความคิดเห็นจะปรากฏข้อความ Unmute yourself ให้ท่านกด Unmute me รูป 

icon ไมค์เปลียนเป็นสีเขียว   
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Icon ไมค์สีแดง  สถานะไมค์กําลงัปิดและไมไ่ด้รับอนญุาตให้เปิดไมค์ 

   Icon ไมค์สีเขียว   สถานะไมค์กําลงัเปิด ท่านจะสามารถพดูแสดงความคิดเห็นได้ 

- เมอืท่านได้สิทธิการพดูแล้ว ให้กด   Lower Hand  เพือให้ผู้อนืทีต้องการแสดงความคิดเห็นยกมอืตอ่ได้ 

  

 
 

  - ช่วงการเปิด vote จะมีข้อความส่งทาง Chat โดยจะมีจดุสีนําเงินปรากฏที icon Participants ตามรูป  หรือ  

 กดเข้าที icon   เข้าทีช่อง Chat with everyone ทีขึนจดุสีนําเงิน  จะปรากฏหน้าจอ Chat กดเข้าที link เพือเข้าหน้าจอ E-

voting อีกครัง 
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*** ในกรณีทีท่านเชือมตอ่อนิเตอร์เน็ตด้วย bandwidth ตาํ (ความเร็วในการเชือมอินเตอร์เน็ต) ทําให้สญัญาณเสียงไม่ชดัเจน ท่าน

สามารถใช้งานผ่าน function Call me แทนได้ โดยหลงัจากที Join เข้าร่วมห้องประชมุเรียบร้อยแล้ว  1. เลือกที icon จดุ 3 จดุ   

 2. เลือก Change Audio Connection  3. เลือกกด Call me  4. ใสเ่บอร์โทรทีท่านต้องการใช้ในการประชุมแทน ระบบจะทําการโทร

กลบัมาหายงัเบอร์ทีท่านแจ้ง call me ไว้ 

      

 


